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l.
Basis - Verwaltung

Mit der Basis-Verwaltung decken wir alle kaufmannischen Leistungen fur Sie ab.
Diese sind beispielsweise:

e Vorschreibung und Einhebung It. Vorschreibung der WEG
e Zahlung der Wohnkostenvorschreibung
e Erstellung der Betriebs- und Heizkostenabrechnung

e Verwaltung der Kautionen

e Kontrolle der Zahlungseingéange des Mieters

e und vieles mehr...

ll. Komfort - Verwaltung

Mit der Basis-Verwaltung Ubernehmen wir weitere allgemeine Verwaltungs-
angelegenheiten fur Sie. Wie etwa:

e Beantwortung von Fragen lhrer Mieter:iinnen, die das Mietverhaltnis
betreffen

¢ Entgegennahme von Schadensmeldungen und deren Beauftragung
¢ Reklamationsannahme sowie deren Erledigung

e und viele weitere Aufgaben
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